قابل توجه کليه واحدهاي تابعه دانشگاه
ملاحظات مهم تدوین برنامه عملياتي:
1. برنامه براي سال مالي 1/1/91 لغايت29/12/91 مي باشد.
2. زمانبندی دقیق و مشخص از ضروریات یک برنامه عملیاتی است و تاریخ دقیق شروع و پایان فعالیت ها باید در جدول ذکر شود.
3. افراد مسئول که فعالیتها به آنها سپرده می شوند باید با ذکر نام در جدول مشخص شوند.
4. منظور از شماره برنامه و بودجه: شماره طبقه بندي برنامه است که از آن تامين اعتبار مي شود. است مثلا برنامه سلامت شهري30315
5. منظور از کد : شماره رديف129000 را قرار دهيد.
6. منظور از پيش نياز: برآمد يا فعاليتي که مي خواهد انجام شود نياز دارد کاري قبل از آن يا همزمان با آن صورت پذيرد. 
7. منظور از برنامه هاي توسعه اي: کارهاي جديد مي باشد مانند بودجه تفصيلي و آئين نامه که در سال يکبار انجام مي شود و یا راه اندازی سیستم نظام پیشنهادات و ...
8. منظور از جاري کارهاي روتين مي باشد.
9. نحوه پایش فعالیت ها باید به تفکیک هر فعالیتی مشخص باشد به این معنی که مطمئن باشیم به اندازه کافی مستندات برای اثبات انجام فعالیت ها جمع آوری خواهند شد. به عنوان مثال نحوه پايش جلسات برگزار شده صورتجلسه نشست ها می باشد. نحوه پایش آموزش های ارایه شده،گزارش کتبی جلسه آموزشی برگزار شده خواهد بود و از این قبیل اسناد که بطور معمول نیز در سازمان ها به ثبت آنها باید توجه داشت.
10. ذکر برآورد هزینه های قابل پیش بینی در مواردی که تأمین هزینه لازمه انجام فعالیت هاست از نکات مهمی است که ایجاب می کند حمایت کنندگان و تأمین کنندگان منابع مالی و برنامه از ابتدا در جریان تنظیم برنامه قرار گرفته و پس از تنظیم سند نيز بطور رسمی جهت تأمین اعتبار،سند برنامه عملیاتی را به موقع دریافت و بررسی نمایند.
11. تا زمانی که اطمینان حاصل شود که کارکنان وظایف مربوط به خود را در دفتر سررسید فعالیتهای شخصی شان وارد نموده اند،تنظیم و زمانبندی فعالیتها در این جداول به تنهایي ضامن انجام شدن فعالیت ها نیست. این مطلب به ویژه در برنامه هایی که توسط گروه های چند نفره انجام می شود حائز اهمیت بیشتری است و گاهی نیازمند تعيین فردی به عنوان هماهنگ کننده و مسئول پیگری برنامه است تا فعالیت های واگذار شده را پیگیری کرده،مستندات فعالیت ها را جمع آوری نموده و پشرفت مراحل کار را ثبت نماید.
