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  مقدمه

 مبحث آموزش مجازي در كشور مورد توجه قرار گرفته اسـت و طـرح ملـي توسـعه آمـوزش مجـازي در             1375از حدود سالهاي    
در حـال حاضـر   . وزارت علوم تحقيقات و فناوري با حمايت دانشگاه هاي بزرگي مانند دانشگاه صنعتي شـريف آغـاز شـده اسـت             

نشگاه هاي كشور آموزش مجازي را شروع نموده اند و اين جداي از دانشگاه پيام نـور اسـت كـه كـلا بـا سياسـت                           بسياري از دا  
و بسياري از دانشگاه ها و      . آموزش از راه دور تشكيل شده است و امروزه تا مقاطع دكترا در رشته هاي مختلف دانشجو مي پذيرد                  

شگاه مجازي نيز تاسيس نموده اند و تا مقطع كارشناسـي ارشـد دانـشجو               موسسات آموزش عالي در كنار آموزش معمول خود دان        
  .مي پذيرند

اما آموزش مجازي در دانشگاه هاي علوم پزشكي بسيار نوپاتر و عقب تر است و در واقع بدليل اولا جـدايي ايـن دانـشگاه هـا از                         
تاري در نظام بهم پيچيـده درمـان؛ عمـلا ايـن            وزارت علوم و عدم دسترسي به بسياري از رشته هاي فني و مهندسي و ثانيا گرف               

مراكز آموزش عالي از اين مساله غافل مانده اند و حداكثر كاري كه انجام شده است ايجاد رشته هاي كارشناسي ارشـد بـصورت                        
  . مجازي است كه غالبا رشته هاي نظري يا رشته هاي مرتبط با فناوري اطلاعات مي باشند

 دانشگاه هاي علوم پزشكي مورد نظر قرار گرفته است اينست كه ايـن مراكـز عـلاوه بـر آمـوزش                      اما نكته مهمي كه در آموزش     
دانشجويان و برخلاف ساير رشته هاي تحصيلي متولي آموزش دانش آموختگان نيز مي باشند كه اين امر تا پايان دوره كار حرفه                 

لذا بار آموزش اين مراكز آموزشي بيش از ساير دانشگاه ها مـي         و  . اي بسياري از فارغ التحصيلان اين رشته ها بايستي ادامه يابد          
همچنين بدليل پراكنده شدن دانش آموختگان در اقصي نقاط كشور براي ارائه خدمات بهداشتي و درماني و مـشغله كـاري               . باشد

 و ضوابط آموزش مجـازي      اين مجموعه دستورالعمل ها براي مشخص نمودن شرايط        .زياد آنان نياز مبرمي به اين امر وجود دارد        
  .براي دانشگاه علوم پزشكي مشهد آماده شده است

  :شرايط تدريس مجازي براي اعضاي هيات علمي -الف

  :اضي تدريس مجازي بايستي داراي شرايط زير باشندقاعضاي هيات علمي مت
  :آشنايي اوليه با مباحث زير .1

  تايپ فارسي و انگليسي در حد متوسط •

 PowerPoint و  Word  علي الخصوص Officeي  آشنايي با نرم افزارها •

  شنايي با  اينترنت و جستجو در آنآ •

    )Forum(  ارتباط مجازي مانند وب لاگ، گپ، انجمن آشنايي با پست الكترونيك و سرويس هاي  •

 گذراندن درس آموزش مجازي در سامانه آموزش مجازي دانشگاه •

 تخصص •

 ٣

  مربوطهيآشنايي پايه با زبان انگليسي



كت در كارگاه هاي آموزش كار با سامانه آموزش مجازي دانشگاه كه از طريق مركـز مطالعـات و توسـعه آمـوزش      شر .2
 .پزشكي برگزار مي شود

 موافقت گروه آموزشي مربوطه .3

  در صورت برنامه ريـزي بـراي       از جهت برنامه حضور دانشجويان در كلاس درس        اداره آموزش دانشكده     هماهنگي با  .4
  مجازيي درس كاملاربرگزا

اعضاي هيات علمي مجاز هستند كه شخصا اقدام به ايجاد محتواي درسي الكترونيكي بر : نكته مهم
اما براي كاربردي كردن آن محتواي درسي به اين مفهوم . روي سامانه آموزش الكترونيكي دانشگاه نمايند

ذكر شده در  5 و يا 1،2،3د درس مواركه درس مربوطه را كاربردي نمايند و در يكي از انواع قالب هاي 
بايستي موضوع را در گروه آموزشي مربوطه طرح و در صورت موافقت گروه به اين آيين نامه،  بند ت

بخش موجود در فرم درخواست اجراي  يك درس مجازي معاونت آموزشي دانشكده مربوطه از طريق 
  .اين آيين نامه اعلام نمايندضمائم 

 
  : تاييدشرايط تدريس مجازي مورد -ب

درس مجازي بمعناي ايجاد يك سري محتواهاي درس و ارائه در سامانه آموزش مجـازي و رهـا نمـودن                    

 و بايـستي تعامـل مناسـبي        ، نمي باشـد   دانشجويان تا خود مطالب را بهر صورتي كه مي خواهند مطالعه نمايند           

يات علمي موظفند شرايط زير را در ارائه يـك درس           در همين راستا اعضاي ه    . ميان استاد و دانشجويان در طول ترم برقرار باشد        
 ضوابط مربوط به ايـن مـساله   مجازي رعايت نمايند تا نمره ارزشيابي مناسبي از آن درس گرفته و حق التدريس آن پرداخت شود             

  :آورده شده استضوابط و مقررات فعاليت اعضاي هيات علمي تحت يك درس مجازي در فصل 

 يا مـسوول آمـوزش مجـازي دانـشگاه از نظـر رعايـت               1كميته علمي عضو  توليد شده توسط    تاييد ابتدايي محتواهاي     .1

 )  همين آيين نامهبخش خج .ر( ي فني و رعايت اصول استاندارد حداقل ها

 رهگيري مناسب دانشجويان در طي درس براساس تقدم و تاخر مطالب درسي .2

 اعلام نظر به دانشجوايجاد تكاليف براي دانشجويان و بررسي و ارزيابي نتايج و  .3

 براي دانـشجويان توسـط    بمدت معادل يك جلسه برگزاري حداقل يك جلسه حل مساله و يا فضاي مشاركتي آنلاين           .4
  هر استاد درس مربوطه

  

  
                                                 

 علمي  1

 ٤

هر يك از دانشكده ها و مسوول آموزش مجازي دانشگاه مي باشد كه وظيفه اصلي آن، ايجاد از اين كميته متشكل از يك نفر از اعضاي هيات
ليد، عرضه، بروزرساني و هماهنگي بين بخشي، ايجاد تعامل آسان ميان اعضاي هيات علمي براي ايجاد دروس الكترونيكي و انجام امور جاري در فرايند تو

 .ارزشيابي محتواهاي درسي و اعضاي هيات علمي فعال در اين زمينه مي باشد



  ي تدريس بصورت مجازي شرايط درس برا-پ

  :دروسي مي توانند بصورت مجازي ارائه شوند كه داراي حداقل شرايط زير باشند
 .قابل ارائه بصورت مجازي هستنددروس عملي دوره نظري، يا دروس نظري و  .1

آن دسته از دروس نظري داراي امكان آموزش مجازي هستند كه فعاليت كلاسي خاصي و يا حضور در بخـش، آزمايـشگاه        .2
 .نداشته باشنديا كارگاه كه مستلزم حضور فيزيكي استاد و دانشجو باشد، 

 .ي درس بصورت عادي امكان پذيراستلمزي در صورت برگزاري دوره عرت مجا بصوعمليتئوري دروس بخش آموزش  .3

دروس داراي محتواهاي آموزشي خاص مانند فرمولها و نمودار هاي رياضي و فني در صورتي كه فرمولهـاي رياضـي و يـا                        .4
 .بلامانع استتصاوير خاص مربوط به آن قابل ارائه در فرمت الكترونيكي نرم افزار آموزش مجازي موجود دانشگاه باشد، 

اولويت آموزش مجازي با دروسي است كه در طول سال تحصيلي فقط در يك نيمسال تحصيلي ارائه                  .5

 .مي شوند

استاد نيز بصورت مجازي ارائه شود اما       يا چند   دروسي كه توسط چندين استاد ارائه مي شوند مي تواند بخش مربوط به يك                .6
را شامل شود تا دانشجويان بتوانند در صورت حضور در سامانه از حـضور  جلسات درسي آن استاد در آن درس، بايستي كليه  

 خـودداري   - در گروه آموزشي و معاونـت آموزشـي        درسالبته در صورت تصويب شدن قبلي        –در كلاس   

 .نمايند

فقـط  نمي باشد اما تعداد واحد و حق التـدريس مربوطـه   مغاير آموزش كلاسي آن  ادامه  ايجاد فرمت مجازي درس همراه با        .7
 البته مشوق هايي نيز در حق التدريس و ارتقاي اعضاي هيات علمي فعال در اين زمينـه در نظـر                     .يك بار محاسبه مي شود    

 .گرفته شده است

درسي مي تواند بصورت مجازي ارائه شود كه استاد مربوطه حداقل يك يا دو جلسه حل مـساله يـا رفـع اشـكال بـصورت                           .8
 را برنامه ريزي نمايد و  فعاليت مناسـبي          2ك فضاي مشاركتي همزمان و يا غيرهمزمان      حضوري برگزار نمايد و يا حداقل ي      

 كـه در نظرسـنجي آن فـضاي         بهتـر اسـت   كه به تاييد مدير سامانه آموزش مجازي دانشگاه برسد را در آن داشته باشـد و                 
 .برگزاري آزمون كسب نمايدزمان دانشجويان را قبل از % 75مشاركتي رضايت حداقل 

 و غياب دانشجويان در درس مجازي بايستي توسط استاد مربوطه بصورت رهگيري فعاليـت دانـشجويان در سـامانه                    حضور .9
 در آن فـضا حـضور        - توسط مـدرس درس    - آموزش مجازي صورت پذيرد و دانشجوياني كه كمتر از حد مجاز معين شده            

 .مربوطه برخورد شودجاري  مقررات داشته اند داراي غيبت غيرمجاز قلمداد شده و با ايشان بايستي مطابق

( ي گوش نمـودن     ه تعداد ساعت درسي معادل آن از نظر زماني برا         زبايستي به اندا  صوتي تصويري   ان محتواهاي درسي    ميز .10
 سـاعت يـا     17يعني بعنوان مثال در يك درس يك واحدي، كل محتوا بايستي حـدود              )  و انيميشن    براي محتواهاي صوتي  

                                                 
 مانند  2

 ٥

 Discussion Forum و فضاهاي مشاركتي غيرهمزمان مانند وبلاگ و chat, virtual classroomفضاي مشاركتي همزمان



 را  داشته باشد كه دانشجويان در طـي طـول تـرم آن           ار  حداقل يك تكليف زمان د     كه هر درس هر استادي       بهتر است  .11

 :اين تكليف مي تواند شامل يكي از انواع زير باشد. تكميل نموده و براي استاد مربوطه ارسال نمايند

a. گزارش يك مورد بيمار برحسب رشته موردنظر از بيماران بستري يا سرپايي 

b. انجام يك تحقيق ميداني و گزارش آن 

c. انجام يك تحقيق كتابخانه اي و گزارش نمودن آن 

d. اينترنتتجو در منابع الكترونيكي وورد جسانجام يك م  

e. ترجمه يك مقاله يا يك مبحث از كتب مرجع 

f.  يك گزارش از يك يافته علمي جديدارائه 

g. حل يك مساله يا يك سوال مطروحه توسط استاد 

h. پاسخ تحليلي به يك موضوع مطروحه در يك انجمن ايجاد شده توسط استاد مربوطه 

 

 كه براساس محتواهاي درسي توليد شده باشد و بصورت           سوال باشد  20قلداراي حدا هر درس مجازي كامل بايستي       .12

 .همزمان و در يك بازه زماني محدود ارائه شود

 :در درس مجازي  دانشجوارزيابي

 : هر درس مجازي از مجموع موارد زير تشكيل مي شود نمرهارزيابي

a.  در زمان مقررمربوطه انجام تكاليف  

b. ستاد پاسخ به سوالات طرح شده توسط ا 

c.  پايان ترم و ميان ترم يا حضوري 3آنلاينكسب نمره قبولي در امتحان 

d.  حضور در كلاس حل مساله و يا فضاي مشاركتي آنلاين 

e. مطرح شده در ليست مرور مطالب درسي يا فايل هاي ذخيره شدهبمطالعه مطال  

 اين آيين نامه ذكر شده،      )ز(بخش   تفصيل در    ارزيابي دانشجويان براساس معيارهاي كلي فوق الذكر با توجه به ضوابطي كه به            

اين ارزيابي در پايان دوره آموزشي انجام شده و بعنوان جايگزين حضور دانشجو در كلاس درس يا آزمون هـا                    . صورت مي پذيرد  
 . مي باشد3 و يا 2، 1و تكاليف در درس هاي داراي قالب 
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 ٦

  صورت پذيردآزمون آنلاين بايستي در مركز رايانه اي بصورت كنترل شده



 آموزش فني كميته توسط فني و رعايت اصول استاندارد،كه تاييد داراي چهار جزء مي باشد     بطور كلي   درس مجازي   محتواي  هر  

 : اين آيين نامه بيشتر توضيح داده شده اند)خ( و )چ(مجازي دانشگاه صورت مي پذيرد كه اين موارد در بخش هاي 

 .اهداف درس كه بايستي در ابتدا بصورت واضح بيان شده باشد .1

آنلايـن باشـد و بـراي خودسـنجي     بايـستي   ،ه خواهند شد تهيه مي شـود   ارزيابي اوليه كه براساس محتواهايي كه ارائ       .2
 .دانشجو و سنجش و ارزيابي بعدي استاد درباره ميزان مفيد بودن محتواهاي آموزشي مي باشد

 .محتواي درس كه مي تواند به يكي از اشكال ذكر شده در ادامه آيين نامه باشد .3

  .برگزار شوديا آنلاين در مركز كامپيوتر ده و بايستي بصورت حضوري ارزيابي نهايي كه در واقع آزمون اصلي درس بو .4

تعداد ساعت فعاليت اعضاي    .  مشابه با درس هاي عادي براساس فرمول زير پرداخت مي شود           حق التدريس دروس مجازي   

 كه اين مساله بـر      هيات علمي براساس ميزان فعاليت ثبت شده ايشان بر روي سامانه آموزش مجازي دانشگاه محاسبه مي گردد                
  .عهده اعضاي كميته علمي آموزش مجازي دانشگاه مي باشد

=  حقوق مرتبه و پايه ) + فوق العاده مخصوص شغل(فوق العاده مخصوص 

40  

حق التدريس يك ساعت 
 در دوره   نظري يا

 هاي شبانه يا روزانه

  

ميزان سـاعت   بيش از   عاليت اعضاي هيات علمي داراي درس مجازي مي تواند          ميزان ساعت ف  : 1 تبصره 

  .محاسبه مي گردد )ذ( و )ز(تدريس حضوري آن درس باشد كه براساس جداول بخش 

 نيز در صورتي كه براساس مصوبات آيين نامه تدريس موقـت            اعضاي غير هيات علمي دانشگاه    : 2تبصره  

فقت معاون آموزشي مـافوق بـا فرمـول زيـر امكـان دريافـت حـق                 دانشگاه، تدريس داشته باشند با موا     

  : دارا مي باشند براساس همان ضوابطالتدريس را

=  حقوق معادل مرتبه هيات علمي براساس ميزان تحصيلات + فوق العاده مخصوص 
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 در  حق التدريس يك ساعت نظري يا
 دورههاي شبانه يا روزانه

  

  درس مجازيقالب ارائه انواع  -ت

ضـميمه  (  مي باشد لازم است كه فرم درخواست اجراي درس مجـازي             5و يا   1،2،3در صورتي كه درس مورد نظر يكي از موارد          
تكميـل شـده و در جلـسه گـروه          ،  4همـان دانـشكده    كميته علمي آموزش مجـازي       عضوبا مشاوره پيشنهاد دهنده درس با       ) يك

ساير انواع قالـب درسـي   . تصويب نهايي به معاونت آموزشي دانشكده ارسال گردداموزشي مورد تصويب قرار گيرد و سپس جهت  
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 http://www.mums.ac.ir/elearning/fa/contentprocess         : در دسترس قرار داردروبرواسامي اين افراد در آدرس



  درس مجازيلب قاانواع 

  :زير باشدهاي  حالت انواعدرس مجازي مي تواند شامل يكي از 

كل محتواي درس بصورت مجازي برگزار شود و هيچ كلاس درس حـضوري             : درس تمام مجازي   .1

اين درس بايستي شـامل     . و فضاي مشاركتي آن نيز مجازي مي باشد       . براي آن تشكيل نمي شود    

 :موارد زير باشد

س براساس ضوابط اعلام شده وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي در قسمت مرور              سرفصل هاي كامل در    •
 يا بصورت فايل هاي ذخيره شده، حداقل دو تاريخ براي حضور در اتاق گفتگوي آنلاين درس براي رفع                 5مطالب

 به ايميـل     سوالي، اعلام منابع درس، پاسخ     20اشكال، ارزشيابي حين يادگيري فراگيران توسط حداقل دو آزمون          
  .هاي دانشجويان بصورت منظم

كل محتواي درس بصورت مجازي ارائه مي شود اما حداقل يـك جلـسه              : حضوري-درس مجازي  .2

 .رفع اشكال بصورت حضوري براي آن تشكيل مي شود

سرفصل هاي كامل درس براساس ضوابط اعلام شده وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي در قسمت مرور                  •
 سوالي،   20ت فايل هاي ذخيره شده، ، ارزشيابي حين يادگيري فراگيران توسط حداقل دو آزمون               مطالب يا بصور  

  .پاسخ به ايميل هاي دانشجويان بصورت منظم
 ممكن است در يك درس جلسات درسي برخي اساتيد بصورت مجازي تشكيل شود كه مي تواند بـه يكـي از                      -تبصره يك 

 .دو صورت فوق باشد

بخش تئوري درس عملي بصورت مجازي برگزار مي شود و سپس آموزش            :  درس مجازي عملي   .3

 :اين درس نيز بايستي. عملي در محل مربوطه كمافي السابق برگزار مي گردد

سرفصل هاي كامل درس براساس ضوابط اعلام شده وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي در قسمت مرور                  •
 سوالي،   20ابي حين يادگيري فراگيران توسط حداقل دو آزمون         مطالب يا بصورت فايل هاي ذخيره شده، ، ارزشي        
  .پاسخ به ايميل هاي دانشجويان بصورت منظم

درس بصورت معمول برگزار مي گردد، اما محتواي درسي بصورت مجـازي            :  درس مجازي مكمل   .4

 . نيز در اختيار دانشجويان قرار مي گيرد
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واژه هاي بخش هاي مختلف سامانه فعلي آموزش مجازي براساس استانداردهاي جهاني آموزش مجازي در اين آيين نامه بكار رفته اند كه در بخش ذ
 .ع ابزارهاي عرضه درس توضيح داده شده اندانوا



ارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي در قسمت مرور         سرفصل هاي كامل درس براساس ضوابط اعلام شده وز         •
 سوالي،   20مطالب يا بصورت فايل هاي ذخيره شده، ، ارزشيابي حين يادگيري فراگيران توسط حداقل دو آزمون                 

 .پاسخ به ايميل هاي دانشجويان بصورت منظم

جـع  محتواي درس بصورت مجازي ارائه شده در كلاس هاي درس را          :  مباحثه اي -درس مجازي  .5

 . به آن بحث و گفتگو مي شود

سرفصل هاي كامل درس براساس ضوابط اعلام شده وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي در قسمت مرور                  •
 سوالي،   20مطالب يا بصورت فايل هاي ذخيره شده، ، ارزشيابي حين يادگيري فراگيران توسط حداقل دو آزمون                 

 .پاسخ به ايميل هاي دانشجويان بصورت منظم

كلاس درس بصورت معمول برگزار مي شود اما در سيـستم آموزشـي مجـازي               :  تكاليف مجازي  .6

 .تكاليفي براي دانشجويان مقرر مي گردد

در . اين دروس فقط داراي تكاليف آنلاين هستند كه تحقيق ها و تكاليف فراگيران از اين طريق عرضه مي شود                   •
 .اده مي شودمرور مطالب نحوه دريافت و انجام تكاليف توضيح د

كلاس درس بصورت معمول برگزار مي گردد اما استاد در فضاهاي مشاركتي            :  حل مساله مجازي   .7

 .همزمان و غيرهمزمان سيستم آموزش مجازي نيز با دانشجويان بحث و گفتگو مي نمايد

 فراگيـران   حداقل دو تاريخ براي حضور در اتاق گفتگوي آنلاين درس براي رفع اشكال، ارزشيابي حين يادگيري                •
 سوالي، اعلام منابع درس، پاسخ به ايميل هاي دانـشجويان بـصورت مـنظم، ايجـاد      20توسط حداقل دو آزمون     

 .انجمن و طرح حداقل دو سوال توسط استاد درس

   درس مجازي قالب محتواي انواع-ث

 حفـظ ارتبـاط     امـا ( هـستند رهمزمان   و لازم بذكر است كه كليه انواع غي        محتواهاي درس مجازي مي تواند شامل انواع زير باشد        
ذخيره شده در بخـش     لازم مي باشد اما براي محتواهاي       براي مطالعه مطالب بخش مرور مطالب و شركت در آزمون ها            اينترنتي  

محتوا را دريافت و بر روي رايانـه        مي تواند    )عنوان بخش ذخيره فايل سامانه فعلي آموزش مجازي دانشگاه          ( ذخيره سازي فايل    
مجـازي آنلايـن يـا     موارد سوم به بعد قابـل عرضـه در كـلاس    البته) ا اينترنت را قطع نمايدي خود ذخيره نمايد و ارتباط ب   شخص

Virtual Classroomهستند :  

  ) ,Word, Html [ webpage ], PDFفرمت هاي ( محتواي متني  .1

 )… ,MP3, Wave ( محتواي درسي صوتي .2

  )PowerPoint, Adobe Captivate, Macromedia Flash ( محتواي درسي اسلايدي .3

4. 

 ٩

  )PowerPoint, Adobe Captivate, Macromedia Flash صوتي -محتواي درسي اسلايد



  )… ,AVI, MP4, Mpeg, 3GP(  ويديويي -محتواي درسي .5

   و مانند آنSwf و ساير نرم افزارهاي توليد كننده فايل Macromedia Flashمحتواي درسي انيميشني  .6

  تدريس يك درس بصورت مجازيهاي  فرايند -ج

يعني درسي كه تغييري در برنامه آموزش دانشجويان ايجاد         (  كاربردي يك درس مجازي  تصويب   كل فرايند    صفحه بعد نمودار  

  :گام زير است 4كلا اين مساله شامل . را نمايش مي دهد) مي نمايد

 وزشي مربوطهدر گروه آم بند ت گانه 7در يكي از قالب هاي  تصويب ارائه درس .1

دفترآمـوزش  بـه    )Word, PowerPoint, PDF( به همراه محتواي چاپي يا الكترونيكي ارائه درخواست اوليه  .2
 الكترونيك دانشگاه

 و كارشناسـان دفتـر آمـوزش        ارزيابي محتواهاي توليد شده توسط يكـي از اعـضاي كميتـه علمـي آمـوزش مجـازي                  .3
 الكترونيك از نظر ادبي، فني و علمي

  جهت طرح در شوراي آموزشي دانشكده ه معاونت آموزشي دانشكدهاعلام ب .4

 اعلام به اعلام به اداره آموزش دانشكده براي اطلاع رساني به دانشجويان .5

  

  

  

  

  

  

  

 

  

  

  

  

    

    

    

  

 

 طرح درخواست در گروه آموزشي مربوطه

مشورت استاد مربوطه با كارشناسان دفتر آموزش الكترونيك، 
يا اعضاي كميته علمي دانشكده ها، براي انتخاب بهترين 

 شيوه اجراي درس بصورت مجازي

ارائه درخواست به كميته علمي
 آموزش مجازي

آيا درس مربوطه شرايط تدريس
 مجازي را دارد

آيا استاد مربوطه در كارگاه هاي
 آموزشي شركت كرده است

اعلام به استاد مربوطه براي
 توليد محتواي درسي

از اعضاي بررسي محتوا توسط يكي
 ته علمي آموزش مجازي ميك

محتوا تاييد مي شود  مي باشد محتوا داراي اشكالاتي

اداره معاونت آموزشي دانشكده و  اعلام به
 آموزش براي اطلاع رساني به دانشجويان

اعلام به استاد مربوطه براي
 رفع اشكالات

 ١٠



  طرح درس الكترونيكي -چ 

فضاي  دانشجويان ، مدرس و  درس مي باشد با اين تفاوت كه علاوه برLesson Planطرح درس الكترونيكي در واقع همان 
  .  سامانه آموزش الكترونيكي نيز بعنوان يك ابزار كمك آموزشي در طراحي آن دخيل مي باشدآموزشي،

  :طرح درس الكترونيكي مانند درس عادي داراي موارد زير مي باشد
  عنوان درس .1

  موضوع درس .2

  شماره نيم سال تحصيلي .3

  رشته و مقطع تحصيلي .4
  هدف كلي درس .5

6. 

  برئوس مطال .7

  )دانش و فهم، مهارت، نگرش ( حيطه .8

  نحوه ارائه تدريس  .9

  زمانبندي .10
  ارزشيابي .11

  منابع .12
                        

  مدرس يا تدوين كننده
اما طرح درس الكترونيكي با طرح درس عادي اين تفاوت را دارد كه بايستي مدرس درس از ابتدا كليه مراحلي را كه فراگيران از

  .؛ مشخص نمايد)نحوه ارائه تدريس (هندسامانه الكترونيكي آموزش مجازي انجام ددر ابتدا تا انتهاي يادگيري 

  توضيحات  عنوان

: مثلا  مطالب   .دانشجويان محترم، ابتدا بايستي فصل اول را مطالعه نماييد و سپس آزمون يك را پاسخ دهيد  مرور

قـسمت   را برداشته و پس از مطالعه فايل تكليف يك را از             يكدانشجويان محترم، فايل هاي  ذخيره سازي پوشه      : مثلا فايل
  . ارسال نماييد12/2/1387 تاريخ قبل ازتكاليف برداشته و 

وزشي با طـرح   كه فضايي است كه استاد و فراگيران پيرامون يك مبحث آمDiscussion Forumيا   انجمن ها
 بـصورت كه  ،   فرايند يادگيري و ياددهي را انجام مي دهند         با يكديگر بصورت غيرهمزمان    سوالات و بحث  

  .باشدمي  ط استاد و سپس بحث پيرامون آنتوست طرح سوالا

 براساس محتواهاي عرضه شده براي سنجش ميـزان يـادگيري           ،آزمون ها بايستي بصورت زمانبندي شده  آزمون ها و      تكاليف
  ...مثلا آزمون يك پس از مطالعه فصل اول، حداكثر تا تاريخ . دانشجو، انجام پذيرند

ه زمان هايي كه استاد درس، بصورت آنلاين و همزمـان بـا فراگيـران درس مربوطـه                  بايستي در آغاز دور   يا كلاس مجازي   گپ
  .گفتگوي اينترنتي خواهد داشت مشخص شده و موضوع آن بحث و مدت آن اطلاع داده شود

  .اآدرس منابع چاپي و منابع الكترونيكي درس براي مطالعه بيشتر يا انجام تكاليف و پژوهش  ليست خواندني ها و ه لينك ها

    ابزارهاي درس الكترونيكي-جدول شماره يك 
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   ضوابط  و مقررات فعاليت اعضاي هيات علمي تحت يك درس مجازي-ح

  :بايستي اعضاي هيات علمي كه داراي درس مجازي مي باشند، موارد زير را رعايت نمايند

ي مـشاركتي، در صـورت عـدم        دانشجويان بايستي در طي طول درس رهگيري شوند و در صورت عدم حـضور در فـضاها                 .1
حضور در كلاس حل مساله و يا عدم انجام آزمون ها، تحقيق ها و تكاليف ارسالي در زمان مقرر مورد مواخذه و بازخواسـت            

 .قرار گيرند و در ارزيابي نهايي آنان اين نكته لحاظ شود

ترونيك دانـشگاه علـوم پزشـكي       ترجيحا پست الك   ( پست الكترونيك فعال  اعضاي هيات علمي مربوطه بايستي داراي        .2

  روز يـك بـار     3حداقل هـر    را  در زمان فعال بودن درس      بوده و همچنين سيستم پيام داخلي سامانه آموزشي         ) مشهد  

 .كنترل نموده و از طريق آن تعامل مناسبي با دانشجويان داشته باشند

 .نظر موافق باشد% 75داقل شامل نظرسنجي از دانشجويان درباره ميزان همكاري استاد در حل مساله در درس ح .3

فضاهاي مشاركتي درس در قالب هاي سياسي، اجتماعي، فردي و يا هر موضوع مشابهي غير از محتواي علمي مـرتبط بـا                       .4
 .  مورد استفاده قرار نگيرد در مباحث مرتبط با آن،درس مگر در دروس عمومي

   يك درس مجازي فني محتواي  ارزيابيضوابط-خ

 دفتر آموزش الكترونيـك    به نوع ارائه درس بايد شامل كليه موارد زير باشد كه صحت و سقم آن توسط                  بسته هر محتواي درسي  
  .دانشگاه ارزيابي مي شود

 اهداف درس •

 دانشجويان شرح داده شود تا دقيقا دانشجو بداند كه چه مسيري را براي              شفاف براي فرايند درس در يك صفحه به صورت         •
 .فضاهاي مشاركتي، آزمون ها و تكاليف ارجاع شده و جلسات حل مساله بايد طي نمايدخواندن محتوا، حضور در 

 سرفصل مطالب درسي به تفصيل در يك ساختار درختي مناسب آماده شود •

  سوال20اوليه دانشجويان درباره محتواي درسي شامل حداقل ارزيابي  •

 صورت جامع متناسب با حجم درس ب)ت(بند ارائه محتواي درسي به يكي از قالب هاي ذكر شده در  •

o  منظور از تناسب با حجم درس آن است كه: 

o       سـاعت باشـد  18بايستي از لحاظ زماني حداقل معادل تعداد واحد درس ضرب در   محتواي صوتي و يا ويديويي  .
 .كه برحسب سهم اساتيد از تعداد جلسات ميان ايشان تقسيم مي گردد

ل هـاي دروس را كـاملا   بوده و كليه اهداف ذكر شـده و سرفـص  سب با حجم درس     محتواهاي متني و اسلايد بايستي متنا       •
 .پوشش دهد و متناسب با حجم منابع اعلام شده توسط دبيرخانه هاي آموزشي بهداشت، درمان و آموزش پزشكي باشد

 ١٢

  



  نماي فرايند توليد يك درس مجازي نمونه پس از تصويب و تعيين نوع محتوا براساس بند تراه-د

  

 ١٣

   منطبق بر درسليست مطالبآماده سازي اهداف و
Course Planآن درس   

انتخاب محتواي درس از منابع
 مربوطه

دفتر آموزشهماهنگي با 
 و يا بخش خصوصيالكترونيك

   براي توليد محتواهاي فني

دفتر آموزش دي زمانبن
 براي توليد محتواهاالكترونيك

توليد محتوا توسط استاد مربوطه

 و آماده سازيتايپ محتواها
 تصاوير مربوطه

 آماده سازي اسلايدها

ضبط صداي استاد در حين
تدريس محتوا منطبق با متن يا 

 اسلايدها

آماده سازي سوالات درس
 مربوطه

آماده سازي تكاليف دانشجوبان
 در قالب هاي الكترونيكي

تعريف انجمن ها، موضوع مربوطه و
دسته هاي دانشجويان جهت گروه 

 هاي مباحثه

آماده سازي  فضاهاي مشاركتي
 و تعيين زمان برگزاري آنها

اخذ قرارداد با بخش خصوصي
 براي توليد محتوا



  :انواع ابزارهاي عرضه درس - ذ 
  

6امتياز    عنوان   براي كسب امتياز بالاترتوضيحات

سرفصل هاي كامل درس براساس ضوابط اعلام شده وزارت بهداشت، درمان و آموزش 
ي  قرار مي گيرد كه مفايل هاي ذخيره شده يا بصورت مرور مطالبپزشكي در قسمت 

  .تواند محتواي متن و تصويري، انيميشن، اسلايد و يا فيلم باشد

  70  **:مرور مطالب

سرفصل هاي كامل درس براساس ضوابط اعلام شده وزارت بهداشت، درمان و آموزش  فايل
 و ذخيره بر روي رايانه فراگير باشند در Download كه قابل پزشكي بصورت فايل هايي

  .اين قسمت قرار داده مي شوند

اگر از مورد  60  :ذخيره سازي
قبلي امتياز كسب 

  نكرده است
 ها مي باشند كه براي بحث و تبادل نظر Discussion Forumگروه هاي مباحثه 

  .الكترونيكي غير همزمان، ميان استاد و فراگيران بكار مي رود
  10  :انجمن ها

اين آزمون ها . توليد مي شوند ،طراحي مي شودقبلا آزمون هاي آنلاين كه از سوالاتي كه  تكاليف
تكاليف، برنامه هايي هستند . بلافاصله پاسخ انواع سوالات بجز تشريحي را محاسبه مي نمايند

نمايد تا در مهلت مقرر انجام داده   عرضه مي بصورت الكترونيكيكه استاد درس به فراگيران
  .و به استاد درس تحويل دهند

  45  :آزمون ها و

الكترونيكي همزمان استاد و دانشجويان يك درس مي  امكان مكالمه ChatRoomيا   :گپ
كه توصيه مي شود براي درس هاي كاملا مجازي حداقل دو جلسه گپ براي آن برنامه . باشد

  .ريزي شود

10  

 ود و تا فراگيران بتوانند به آنهافهرست منابع چاپي درس بايستي در اين قسمت عرضه ش ها
  رجوع نمايند

  5  ليست خواندني

ارائه مقالات، كتاب هاي آنلاين و وب سايت هاي مرتبط با درس نيز بسيار ضروري و مناسب   :لينك ها
   .مي باشد

5  

پا  سخ منظم و سريع به پست الكترونيك هاي دانشجويان   20  پست الكترونيكي
  30   واژه100حداقل با ايجاد واژه نامه درس بصورت فعال در متن دروس   فرهنگ لغت
  20  اگيران درباره مطالب درسي و تعامل استاد با فراگيراننظرسنجي فر  نظرسنجي

   توضيح و امتيازات هر ابزار در درس هاي الكترونيكي–جدول شماره دو 
 

امتيازات براساس جداول مشخصي در .  است  205 – 215حداكثر امتياز قابل كسب از اين جدول  •
 اين جداول در  .محاسبه مي گردد و به معاونت آموزشي اعلام مي شودكميته علمي آموزش مجازي دانشگاه 

 :آدرس زير در دسترس مي باشدانتهاي اين آيين نامه و 
  

http://www.mums.ac.ir/elearning/fa/eCourseGuide  
  

ي فايل در دفعات بعدي عرضه درس در صورتي محاسبه مي شود كه بروز رساني قابل امتياز مرور مطالب و ذخيره ساز** 
  .توجهي در محتواها انجام شده باشد

  
  
  
 

                                                 
شيابي  6

 ١٤

 بكار مي رودوي مدرس درس براي محاسبه حق التدريس كيفيت درس الكترونيكي و اين امتيازات در ارز

http://www.mums.ac.ir/elearning/fa/eCourseGuide
http://www.mums.ac.ir/elearning/fa/eCourseGuide


 
  

  : راهنماي تكميل فرمهاي ارزشيابي استاد-ر 

انب لازم به ذكر است كه ارزشيابي استاد در توليد هر درس الكترونيكي جهت محاسبه  ميزان پرداخت حق التدريس وي از ج
استاد پس از توليد  فعاليت و همچنين ارزيابي توليد شدهدرس محتواي ارزيابي  معاونت آموزشي دانشگاه بر اساس

  . بوده كه اين ارزشيابي توسط كميته فني آموزش الكترونيك دانشگاه و با همكاري كميته علمي صورت مي پذيردمحتوا
  )شرح تفصيلي اين مطلب در ديل آورده شده است (

  
   ارزشيابي  استاد مبتني بر  توليد محتواي درس- 1

جداول ارزيابي محتواي دوم  بخش اول و مندرج در  مجموع موارد ارزيشيابي مدرس در زمان توليد محتواي درس براساس
 مربوط به بررسي جداولبوده كه اين ) ضمائم آيين نامهموجود در  (درس توسط كميته فني دفتر آموزش الكترونيك

  .مي باشد ني ، ادبي، پوشش موضوعي، دامنه درس و ابزارهاي درسكيفيت ف
 سقف مجموع امتيازات. ( انجام مي شودمرحله ابتدايي پس از توليد درسفقط در اين ارزيابي  لازم به ذكر است كه
  ) ميتوان مشاهده نمود  آيين نامهدر انتهاي ضمائم c را  درجدول  مربوط به اين بخش

  
   مبتني بر فعاليت در درسد استاارزشيابي  -2
موجود  ( جداول ضميمه در بخش eو dجدول  مندرج در بر اساس مجموع موارد استاد در درس فعاليتيابي مربوط به شارز
و همچنين ارزيابي فعاليت  بررسي فعاليت استاد در سامانه آموزش مجازيبوده كه اين جداول مربوط به  )ضمائم آيين نامه در 

 مطالب ، انجمن ، مرور(  محتواي درس در صورتي كه در دفعات بعد ارائه درس مجازي، محتواي درس شامل استاد در توليد
در انتهاي ضمائم  f را  درجدول  مربوط به اين بخشسقف مجموع امتيازات (.  مي باشدبه روز رساني شود)  ...فايل ، آزمون و

  )ميتوان مشاهده نمود آيين نامه 
  . توليد درس انجام مي شوددفعات بعدي پس از مرحله ابتدايياين ارزيابي در لازم به ذكر است كه 

  

 در فرمول ذيل قرار گرفته و حاصل آن به عنوان ضريب در پرداخت  f  يا و  e  امتياز بدست آمده از جدولدر نهايت ***
  .ميزان حق التدريس استاد منظور مي شود

  .التدريس مدرس افزايش مي يابد حق 100طبيعتا در صورت افزايش امتياز از  
  
  

  :تعداد ساعت حاصله از تدريس مجازي يك درس برابر است باپس 
  

  
)01/0 x  امتياز حاصله از جداول e  يا f (x) تعداد ساعت تدريس حضوري درس يا سرفصل هاي مربوطه(  

 ١٥

  
  
  
  
  
  



  
  : ارزيابي فعاليت استاد در سامانه آموزش مجازي ضوابط-ز
  

 امتياز رديف   ليتاععنوان ف  توضيحات 
محتواهاي درسي بايستي بصورت مداوم براساس پيشرفت هاي 
نوين در عرصه جهاني، بروز رساني شوند و در دفعات بعدي 
عرضه درس فقط در صورت بروزرساني مدرس از اين قسمت 

  .امتياز كسب مي نمايد

  40  1  محتوا به روز رساني شود

لازم و ضروري است كه استاد هر درس مجازي مرتبا از طريق  سامانه  2
قسمت آگهي ها، درباره نحوه عرضه مطالب، آزمون ها، تكاليف 

  .و جلسات حضوري به دانشجويان اطلاع رساني نمايد

 اطلاع رساني و درج آگهي در
  .توسط استاد به دانشجويان صورت پذيرد

15  
  

تاد درس، در طول دوره آموزشي با بررسي فعاليت بايستي اس فيد   3
دانشجو در سامانه، فرايند يادگيري نامبردگان را از طريق 

  .ابزارهاي سامانه، پيگيري نمايد

ميزان كاركرد دانشجو بررسي شود و
  .بك داده شود

25  

به نظرات دانشجويان در نظرسنجي و اعمال آن در نحوه توجه    4
  تدريس در پيشبرد شيوه آموزش دانشجويان بسيار موثر است

( نظر سنجي از دانشجويان اعمال شود
بر اساس پرسشنامه و بررسي نتايج  و 

 زخورد به دانشجويان يا دفتر آموزشبا
  ) الكترونيك 

20  

بايستي محتواهاي درسي بصورت هدفمند و زمانبندي شده به  جهت مطالعه مطالب به موقع   5
توا به يكباره عرضه دانشجويان عرضه شوند نه آنكه كل مح
  .شده و ديگر با دانشجو تعاملي برقرار نشود

زمان بندي
  .براي دانشجو اطلاع رساني شود

10  

ارائه تكاليف در قسمت مربوطه بصورت زمانبندي شده، همراه   6
با عرضه راهنماي مناسب براي دانشجويان در يادگيري امري 

  .استموثر 
  

تكاليف ارائه شده از كيفيت لازم 
برخوردار باشد و داراي برنامه ريزي 

  . مشخص باشد

10  

در مواردي كه درس از نوع تلفيقي مي باشد، مدرس يا    7
دستياري كه دانشجويان بتوانند با وي تماس حاصل نمايند؛ 

  .تعيين شده باشد

براي ايجاد تعامل استاد و دانشجو در
استاد عملي يا حل .. دروس عملي و

  .تمرين معرفي شده باشد

5  

در درس ) فراگيران(در پايان دوره آموزشي، اسامي دانشجويان    8
مربوطه به دفتر آموزش الكترونيك براي تبديل به ليست 

  .حضورغياب دانشجويان اعلام شود

گزارش هاي آماري لازم درباره حضور و
فعاليت دانشجويان در پايان ترم را به 
دفتر آموزش الكترونيك دانشگاه ارسال 

  .نمايد

30  

  مجموع امتيازات  155     9
   امتيازات فعاليت هاي مدرسين در درس مجازي–جدول شماره سه 

  

 

 

 ١٦

  



   ضوابط ارزيابي فعاليت دانشجويان در سامانه آموزش مجازي - ژ   

 مي باشند، در كلاس هاي درس 3 و 2، 1وياني كه داراي درس هاي مجازي از انواع قالب هاي از آنجاييكه دانشج
. مي شود كه به شرح زير مي باشندي فعاليت آنان در نظر گرفته  معيارهاي ديگري براي ارزياب،بصورت كامل حضور ندارند

اين معيارها توسط مدرس درس بررسي شده و با مشاهده اطلاعات ثبت شده در سامانه آموزش مجازي دانشگاه در درس 
ن فرم پس از تكميل اي. مربوطه، در فرم مربوطه كه در قسمت ضمائم اين آيين نامه آورده شده است، انجام مي گيرد

نباشد تا  است؛  امتياز براي هر درس60كسب حداقل كه نهايتا بايستي نمره اخذ شده دانشجو كمتر از ميزان مجاز 

  .در درس مربوطه حاضر قلمداد گردد

7امتياز     رديف  اليتععنوان ف  توضيحات

دانشجويان موظفند كليه صفحات آماده شده 
جهت درس مربوطه را براساس طرح درس 

مطالعه نمايند كه اين امر در پايان دوره توسط 
  مدرس ارزيابي مي گردد

40 تعداد صفحات بازديد شده توسط دانشجو منطبق با  1
  .د باشدتعداد صفحات پيش بيني شده توسط استا

   امتياز

دانشجو بايستي در دروسي كه داراي فايل هاي    امتياز30
قابل دريافت هستند كليه آن ها را دريافت 

)download (و مطالعه نمايند.  

تعداد فايل هاي در يافت شده توسط دانشجو منطبق  2
با تعداد فايل هاي پيش بيني شده استاد جهت 

  .دريافت باشد

در صورت عدم 
كسب امتياز از 
  رديف يك

كليه دانشجويان موظفند نظرسنجي درس را 
   مدرس باشدتكميل نمايند تا بازخوردي براي

5    امتياز  .دانشجو در نظر سنجي شركت كرده باشد 3

دانشجويان بايستي تكاليفي را كه مدرس هر 
درس معين مي نمايد، دريافت و در زمان مقرر 

پاسخ را براي وي از طريق سامانه آموزش 
  .مجازي ارسال نمايند

40 4

  

تكاليف درست و كامل در زمان مقرر انجام شده 
  باشد

   امتياز

دروس مجازي مانند ساير دروس داراي آزمون 
هستند كه آزمون هاي نهايي بايستي حضوري 
  باشند اما ساير سنجش ها مي تواند اينترنتي باشد

 و ميان ترم در امتحان آنلاين يا حضوري پايان ترم   امتياز40
  .نمره قبولي كسب كرده باشد

5 
  براي سنجش ها

يران دروس مجازي بايستي بصورت مجازي فراگ
)CHAT  (  ،يا حضور در جلسات حل مساله

  فعاليت گروهي داشته باشند

15 در كلاس حل مساله و يا فضاي مشاركتي به  6
  .صورت فعال حضور داشته باشد

   امتياز

  امتياز  7  مجموع امتيازات 90 – 100

   امتيازات ارزيابي فعاليت دانشجو در درس مجازي-جدول شماره چهار
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 ١٧

 . مي توانند جايگزين هم باشند يعني ارائه يكي از آنها كافي مي باشد5 و 4 و همچنين موارد 2 و 1موارد



   استاندارد هاي يك درس مجازي– س
  

  در دست تهيه
  

   ضوابط و مقررات كلاس درس مجازي-ش

  در دست تهيه
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  :ضمائم آيين نامه -ص

  
  
  
   دانشگاهيمعاونت آموزش

  مركز مطالعات و توسعه آموزش پزشكي
  دفتر آموزش الكترونيك

  فرم درخواست اجراي  يك درس مجازي
  مشخصات پيشنهاد دهنده 

  گروه هدف  نام خانوادگي نام و  دانشكده  تحصيلي رشته   عنوان درس
          

  وضعيت محتواي درس
  آماده سازي مواد اوليه درسي  توليد شده  در حال توليد

     
  نوع قالب درسي مورد نظر

يك مورد زير را انتخاب و رديف   مدرسين/نام مدرس  نام دستياران درس   نوع محتوا
يد، متن و تصوير، انيميشن، اسلا  :مقابل آنرا تكميل نماييد

   )Downloadفيلم، قابل 
)

  زمان اجرا

         * حضوري-درس مجازي .1

          درس مجازي عملي .2

          درس مجازي مكمل .3

          مباحثه اي-درس مجازي .4

          تكاليف مجازي .5

          حل مساله مجازي .6

  درس تمام مجازي         .7
  . انواع دروس در صفحه آخر اين فرم توضيح داده شده اند*

  :س مجازيخلاصه طرح در
  عنوان درس مطالب  

مطابق جدول 
  اول

  :رئوس

  موضوع درس : حيطه  

 ١٩

      نگرش           مهارت  دانش



    شماره نيمسال  منابع درس  

براساس (نحوه ارائه   مقطع 
  )جدول بالا

رشته و
  تحصيلي

  

هدف     كلي 
  درس

نوع (ارزشيابي فراگيران
  ) آزمون و تعداد آن

  
  :نحوه ارائه تدريس 

حداقل زمان لازم (زمان مطلوب  
  )براي فراگيري از  نظر استاد درس

ميزان و نوع 
  )نوع فايل(آن 

  )مدرس يا دستيار مسوول آن( ارزياب فراگيرانع  نوان ابزار

        مرور مطالب*

        ذخيره سازي فايل

        انجمن ها

        آزمون ها و تكاليف

        گپ

        ليست خواندني ها

        لينك ها

*   . موارد در پايان فرم توضيح داده شده انداين
  
  

  امضا  نام  و نام خانوادگي  مدرس درس

عضو كميته علمي 
  آموزش مجازي

  امضا  نام  و نام خانوادگي

  امضا   نام  و نام خانوادگي و نظر نهايي  مدير گروه 

  امضا   نام  و نام خانوادگي و نظر نهايي معاون آموزشي دانشكده 

  

 ٢٠

 



 
 
 
  

توسط آميته فني دفتر يابي محتواي درس زار جداول
 آموزش الكترونيك

 
   ارزيابي فني، ادبي و پوشش موضوعي درس الكترونيكي–بخش اول 

   ) امتياز 120( ارزيابي فني محتواي درس :    الف   جدول 
  

امتياز رديف  عنوان معيار  ملاك ارزيابي  امتياز كسب 
  شده

    امتياز80   درصد75بيشتر از 
    امتياز60   درصد50

1   

   امتياز20   درصد25

چند درصد از حجم محتواي درس
تواي ديداري و شنيداري داراي مح

)Multimedia ( مي باشد ؟  
  در صد10   امتياز10

  

تمهيدات لازم براي مشاهده اطلاعاتي   2   امتياز0  بلي
كه نياز به نرم افزار خاصي دارد، اعمال 

  شده است؟
   امتياز5  خير

  

 1 لينك در هر 1
  صفحه

  3  لينكهاي موجود در متن فعال هستند؟    امتياز5

 5 لينك درهر  1
  صفحه

   امتياز4

 10 لينك در هر 1
  صفحه

   امتياز3

 20 لينك در هر 1
  صفحه

   امتياز2

  

 30لينك در   امتياز1 هر 1
  بيشترصفحه و 

  

100 - 7620    امتياز   درصد
   امتياز15  درصد 51 -  75

4   

   امتياز10    درصد26 - 50

چند درصد صفحات وب سريع باز شده
  يكي آن مناسب است؟و نماي گراف

  
   درصد   امتياز15  - 25

  

واژه نامه در متن درس به صورت فعال   5   امتياز5  بلي
  .باشد

  
   امتياز0  خير

1- 5 تصاوير و نمودار هاي به كار رفته   6   امتياز  بلي ، چند درصد؟
اع به متن مي همراه با توضيح يا ارج
  باشد؟

   امتياز0  خير
  

  مجموع امتيازات   امتياز120    7
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  كيفيت كلي درس از نظر قابليت استفاده براي دانشجو مناسب است ؟  
  غيرقابل استفاده  عالي  خوب  متوسط  نيازمند ويرايش

5  4  3  2  1  
  ) متياز  ا10( ارزيابي ادبي محتواي درس :  ب جدول 

  
  امتياز كسب شده  رديف  عنوان معيار  امتياز

در محتواي درس اشكالات ادبي، شيوايي نثر   1
  وسهولت درك قابل مشاهده وجود نداشته باشد

     امتياز1 – 5

     امتياز1 – 5  .ليست منابع مورد استفاده ذكر شده باشد   2
10   امتياز    3   مجموع امتيازات

  
  دن محتوا در چه سطحي مي باشد ؟كيفيت كلي از نظر ادبي بو •
  

  غيرقابل استفاده  عالي  خوب  متوسط  نيازمند ويرايش
5  4  3  2  1  

  
  )  امتياز 20(ارزيابي پوشش موضوعي و دامنه درس : ج جدول 

  
  امتياز كسب شده  رديف  عنوان معيار  امتياز

محتويات شامل اطلاعات مناسب و كافي مرتبط با موضوع   1  از امتي1 - 5
  مي باشد؟

  

    عنوان سرفصلها واضح و مشخص باشد؟   امتياز1 - 5  2
     امتياز5 – 1  )واژه نامه (در محتوا اصطلاحات نا آشنا وجود دارد؟   3
موضوعات موجود در محتوا داراي نظم و   امتياز1 - 5 ترتيب مناسبي مي   4

  باشد؟
  

20   امتياز    5   مجموع امتيازات
  

  دامنه درس وجود دارد ؟كيفيت كلي از لحاظ پوشش موضوعي و •
  

  غيرقابل استفاده  عالي  خوب  متوسط  نيازمند ويرايش
5  4  3  2  1  

 
  محتواي درس توسط كميته فني دفتر آموزش الكترونيككلي جدول ارزيابي 

  امتياز كسب شده  رديف  عنوان ارزيابي  امتياز
  جدول الف     ارزيابي فني محتواي درس   امتياز120  
10   امتياز     جدول ب   محتواي درسارزيابي ادبي
20   امتياز      جدول ج  ارزيابي پوشش موضوعي و دامنه درس

  مجموع امتيازات   امتياز150
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   محاسبه امتيازات انواع ابزارهاي عرضه درس الكترونيكي–بخش دوم 

 
  ) امتياز 70( مرور مطالب  : جدول د

  
  امتياز كسب شده رديف  عنوان معيار  امتياز

    1  ر يك صفحه به صورت شفاف توضيح داده شده باشدفرايند درس د   امتياز10
    طرح درس و اهداف بيان شده   امتياز10 باشد  2
    مطالب به تفصيل در ساختار درختي مناسب قابل ارائه   امتياز1 0 باشد  3
    .نداشته باشد... محتواي درس نياز به ويرايش املايي و   امتياز10  4
   ب با تعداد ساعات درسي معادل آن باشدميزان محتواي درس   امتياز10 متناس  5
    درج سرفصلهاي درس براساس منابع وزارتي رعايت شده   امتياز5- 20 باشد  6
70   امتياز    7   مجموع امتيازات

  
  )  امتياز 60( ذخيره سازي فايل  : مجدول ه

  
  امتياز كسب شده  رديف  عنوان معيار  امتياز

    1  حتي قابل ذخيره باشدحجم مطالب كم بوده و به را   امتياز15
    مطالب با نرم افزارهاي رايج قابل استفاده   امتياز15 باشد  2
15    امتياز باشد  3     در مورد چگونگي مطالعه و استفاده از مطالب توضيح داده شده
جهت ذخيره ) پوشه و فايل ( مطالب و سرفصلها به صورت  ياز امت15 مناسب   4

  .سازي طبقه بندي شده باشد
  

  مجموع امتيازات   امتياز60     5
  

  )  امتياز 10( انجمن ها  : دول وج  
  

  امتياز كسب شده  ملاك ارزيابي  رديف  عنوان معيار  امتياز
استاد و فراگيران بحث و   1   امتياز2  بلي

تبادل نظر الكترونيكي غير 
  همزمان داشته باشند

   امتياز0  خير
  

5- 12    امتياز   سوال
   امتياز4   سوال5- 10

2   

   امتياز6   سوال10- 15

سوالات به صورت واضح بيان
با توجه به تعداد . (دشو
  )لات پاسخ داده شدهاسو

   سوال15 – 20   امتياز8

  

10     امتياز    3   مجموع امتيازات
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  )  امتياز 45(  آزمون  و تكليف  : ول زدج
  

  امتياز كسب شده رديف  عنوان معيار  امتياز
 سوال بر اساس محتواي توليد شده 20هر آزمون هر درسي داراي حداقل   1

  باشد و به صورت همزمان در يك بازه زماني محدود ارائه شود
 10( به ازاي هر آزمون 

 30 و سقف امتياز  )امتياز 
  .در نظر گرفته مي شود

  

هر مبحث اصلي حداقل يك تكليف زمان دار داشته باشد كه دانشجويان در   امتياز5   2
   طول ترم آن را تكميل نموده وبراي استاد مربوطه ارسال نمايندطي

  ) آيين نامه باشد   پبخش در  a – hتكليف ميتواند شامل انواع  ( 

  

زمان بندي  مناسب جهت ارائه تكاليف دانشجويان به استاد وجود داشته   امتياز5   3
  باشد

  

    دحجم فايل تكاليف جهت ذخيره سازي   امتياز5 مناسب باش  4
45   امتياز    5   مجموع امتيازات

  
  )  امتياز 10( گپ  : حجدول 

  
امتياز  ملاك ارزيابي كسب   رديف  عنوان معيار  امتياز

  شده
به ازاي هر 

 2جلسه 
 5( ساعته  
  )امتياز 

  1   آيا زمان گپ بموقع مشخص شده است ؟-
  
  

براي درسهاي كاملا 
مجازي حداقل دو جلسه 
گپ براي آن برنامه ريزي 

  .شود

 فضاي  حداقل يك جلسه حل مساله يا-
مشاركتي آنلاين بمدت معادل يك جلسه 

  .برگزار شود 
غير ...(  فضاي مشاركتي در قالب سياسي و-

  .مورد استفاده قرار نگيرد)  از محتواي علمي 

  

10     امتياز    2   مجموع امتيازات
  
  

  )  امتياز 5( ليست خواندني ها  : جدول ط
  

  امتياز كسب شده  ملاك ارزيابي  رديف  ن معيارعنوا  امتياز
فهرست منابع چاپي براي مراجعه   1  با توجه به تعداد  

  .فراگيران وجود دارد 
   امتياز1 – 5

  
  
   ) امتياز  5(لينك ها  : ول يدج
  

  امتياز كسب شده  ملاك ارزيابي  رديف  عنوان معيار  امتياز
رتبط  مقاله ، كتاب آنلاين و وب سايت م5تعداد   1  با توجه به تعداد

  .با درس ذكر شده باشد 
   امتياز1 – 5
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   ) امتياز30( فرهنگ لغت : جدول ك
  

  امتياز كسب شده  ملاك ارزيابي  رديف  عنوان معيار  امتياز
30    امتياز80 – 100    واژه

   امتياز20   واژه60 – 80
  

     امتياز10   واژه40 – 60

1    
) Glossary(ژه نامه   محتواي درس داراي وا

  مي باشد؟
   واژه   امتياز5  20 – 40  

  
  
  

  )  امتياز 20( نظر سنجي  : جدول ل
  

  امتياز كسب شده  ملاك ارزيابي   رديف  عنوان معيار  امتياز
   امتياز20   درصد76 - 100
   امتياز15  رصدد 51 -  75

  1   

   امتياز10    درصد26 - 50

نظر دانشجو درباره كيفيت محتوا و
تعامل استاد به چه ميزان مساعد 

  بوده است ؟
   درصد   امتياز15 - 25  

  
  
  
  
  
  
  

  )  امتياز  20(پست الكترونيك  : جدول م
  

  امتياز كسب شده  ملاك ارزيابي  رديف  عنوان معيار  امتياز

به پستي استاد بررسي جع
درس در پايان دوره 

  آموزشي

استاد به صورت منظم وسريع با پست   1
الكترونيك به سوالات دانشجويان پاسخ داده 

  .باشد

10    

براساس اطلاعات جعبه  هر   2
  پستي استاد درس

 روز يك بار استاد سامانه 3حد اقل
 .آموزشي درس فعال را كنترل نموده باشد 

10    

  مجموع امتيازات    20    3
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**  :  راهنماي تكميل فرمهاي ارزشيابي استاد

 جهت محاسبه  ميزان پرداخت حق التدريس وي از جانب هر درس الكترونيكياستاد در توليد ارزشيابي لازم به ذكر است كه 
استاد پس از توليد  فعاليت  ارزيابي همچنين وتوليد شدهدرس ي محتوا ارزيابي معاونت آموزشي دانشگاه بر اساس

  .ري كميته علمي صورت مي پذيرد بوده كه اين ارزشيابي توسط كميته فني آموزش الكترونيك دانشگاه و با همكامحتوا
  )شرح تفصيلي اين مطلب در ديل آورده شده است (

  
  محتواي درس توليد مبتني بر  استاد ارزشيابي  - 1
جداول ارزيابي محتواي  دوم بخش اول و مندرج در  موارد مجموعارزيشيابي مدرس در زمان توليد محتواي درس براساس 

 مربوط به بررسي جداول  اينكهبوده ) ضمائم آيين نامه در موجود (لكترونيكدرس توسط كميته فني دفتر آموزش ا
  .مي باشد  دامنه درس و ابزارهاي درس، پوشش موضوعي، فني ، ادبيكيفيت

 مجموع امتيازاتسقف . ( انجام مي شودمرحله ابتدايي پس از توليد درسفقط در اين ارزيابي  لازم به ذكر است كه
  )ميتوان مشاهده نمود   آيين نامهدر انتهاي ضمائم c  درجدول  را مربوط به اين بخش

  
   مبتني بر فعاليت در درس استادارزشيابي  -2
موجود  ( جداول ضميمه در بخش eو dجدول  مندرج در بر اساس مجموع موارد استاد در درس فعاليتيابي مربوط به شارز
و همچنين ارزيابي فعاليت  سي فعاليت استاد در سامانه آموزش مجازيبرربوده كه اين جداول مربوط به  )ضمائم آيين نامه در 

 مطالب ، انجمن ، مرور( استاد در توليد محتواي درس در صورتي كه در دفعات بعد ارائه درس مجازي، محتواي درس شامل 
در انتهاي ضمائم  fجدول   در را  مربوط به اين بخشسقف مجموع امتيازات (.  مي باشدبه روز رساني شود)  ...فايل ، آزمون و

  )ميتوان مشاهده نمود آيين نامه 
  . توليد درس انجام مي شوداوليهدفعات بعدي پس از مرحله لازم به ذكر است كه اين ارزيابي در 

 در فرمول ذيل قرار گرفته و حاصل آن به عنوان ضريب در پرداخت  f   ياو  e  امتياز بدست آمده از جدولدر نهايت ***
  .ان حق التدريس استاد منظور مي شودميز

  . حق التدريس مدرس افزايش مي يابد100طبيعتا در صورت افزايش امتياز از 
  
  

  :تعداد ساعت حاصله از تدريس مجازي يك درس برابر است با پس 
  

  
)01/0 X  امتياز حاصله از جداولe  يا f (X) تعداد ساعت تدريس حضوري درس يا سرفصل هاي مربوطه(  

  
  
  
  
  
  
  
  
  

 ٢٦

  



  
  جداول ضميمه

  
  

  جدول ارزيابي محتواي درس توسط كميته فني دفتر آموزش الكترونيك : aجدول 
  

  امتياز كسب شده  رديف  عنوان ارزيابي  امتياز
    1  ارزيابي فني محتواي درس   امتياز120

    ارزيابي ادبي محتواي درس   امتياز10  2
    ارزيابي پوشش موضوعي و دامنه درس   امتياز20  3

  مجموع امتيازات   امتياز150  
  
 

  جدول محاسبه امتيازات انواع ابزارهاي عرضه درس الكترونيكي : bجدول 
 

  امتياز كسب شده  رديف  امتياز  انواع ابزارهاي عرضه درس الكترونيكي
70    امتياز     مرور مطالب  1

    ذخيره سازي   امتياز60 فايل  2
10    امتياز ها  3     انجمن
45    امتياز تكليف  4     آزمون و
      امتياز10  گپ  5
5    امتياز ها  6     ليست خواندني
      امتياز5  لينك ها  7
      امتياز30  فرهنگ لغت  8
      امتياز20  نظر سنجي  9

20    امتياز    10   پست الكترونيك
205 - 215    امتياز     مجموع امتيازات

  
  bو a مجموع امتيازات جدول  : cجدول 

  
  ز كسب شدهامتيا  رديف  عنوان  امتياز

امتيازات ارزيابي محتواي درس توسط كميته فني دفتر آموزش   1   امتياز150
  الكترونيك

  

205 - 215    امتياز  2     امتيازات انواع ابزارهاي عرضه درس الكترونيكي
    مجموع امتيازات   امتياز355- 365  3
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   ارزيابي فعاليت استاد در سامانه آموزش مجازيجدول   :dجدول 

  
امتياز رديف  اليتععنوان ف  ملاك ارزيابي  امتياز كسب 

  شده
25   1  محتوا به روز رساني شود   امتياز  هر ترم تحصيلي
  هر سال تحصيلي   امتياز15

  

 آگهي در هر 5ارسال حداقل    امتياز15 به   2
  نيم سال

اطلاع رساني و درج آگهي در سامانه توسط استاد
  .دانشجويان صورت پذيرد

  

   .كرد دانشجو بررسي شود و فيد بك داده شودميزان كار   امتياز25    3
بر اساس ( نظر سنجي از دانشجويان اعمال شود   امتياز20     4

پرسشنامه و بررسي نتايج  و بازخورد به دانشجويان يا 
  ) دفتر آموزس الكترونيك 

  

زمان بندي جهت مطالعه مطالب به موقع براي دانشجو  تياز ام10     5
  .اطلاع رساني شود

  

  6     امتياز10  جديد
  

تكاليف ارائه شده از كيفيت لازم برخوردار باشد و داراي 
    تكراري   امتياز0  . برنامه ريزي مشخص باشد

.. براي ايجاد تعامل استاد و دانشجو در دروس عملي و   امتياز5    7
  .استاد عملي يا حل تمرين معرفي شده باشد

  

حضور و فعاليت گزارش هاي آماري لازم درباره   8
دانشجويان در پايان ترم را به دفتر آموزش الكترونيك 

  .دانشگاه ارسال نمايد

    
   امتياز30

  

  مجموع امتيازات  امتياز155       9
  

  جدول ارزيابي فعاليت استاد در توليد محتواي درس  : eجدول 

  

    امتياز
 رديف

  امتياز كسب شده  ملاك ارزيابي   عنوان فعاليت

راگيران بحث و تبادل نظر استاد و ف  1   امتياز2  بلي
   امتياز0  خير  الكترونيكي غير همزمان داشته باشند

  

5- 12    امتياز   سوال
   امتياز4   سوال5- 10

  .   سوالات به صورت واضح بيان شود

   امتياز6   سوال10- 15

  

2  
  )با توجه به تعداد سولات پاسخ داده شده    (

   سوال15 – 20 8  امتياز

  

  

  

هر مبحث اصلي حداقل يك تكليف زمان دار 
داشته باشد كه دانشجويان در طي طول ترم 

آن را تكميل نموده وبراي استاد مربوطه ارسال 

   امتياز5

 ٢٨

  



3  
 در بند   a – hتكليف ميتواند شامل انواع  ( 

  )پ آيين نامه باشد 
  

4  

زمان بندي  مناسب جهت ارائه تكاليف 
  ن به استاد وجود داشته باشددانشجويا

     امتياز5

10020    امتياز   درصد
   امتياز15   درصد75
   امتياز10    درصد50

  

5  

نظر دانشجو درباره كيفيت محتوا و تعامل 
  استاد به چه ميزان مساعد بوده است ؟

  
   درصد   امتياز255

  

  

6  

بررسي جعبه پستي  با پست 
استاد درس در پايان 

  دوره آموزشي

استاد به صورت منظم وسريع
 دانشجويان پاسخ داده الكترونيك به سوالات

  .باشد

10    

  

7  

براساس اطلاعات  هر 
جعبه پستي استاد 

  درس

 روز يك بار استاد سامانه 3حد اقل
آموزشي درس فعال را كنترل نموده باشد 

.  

10    

  مجموع امتيازات   امتياز60    8

  
  

   d وeمجموع امتيازات جدول  : fجدول 

  امتياز كسب شده  رديف  عنوان  امتياز

    1   امتيازات ارزيابي فعاليت استاد در سامانه آموزش مجازي   امتياز155

     امتيازات ارزيابي فعاليت استاد در توليد محتواي درس   امتياز60  2

  مجموع امتيازات   امتياز225    3

  

  

  :دانشكده مربوطه نماينده كميته علميتاييد 

  :ل آموزش مجازي دانشگاهتاييد مسوو

  :تاييد معاون آموزشي دانشكده

 ٢٩

  



  

  ارزيابي فعاليت دانشجويان در سامانه آموزش مجازيجدول

توضيحات مدرس درباره   امتياز 
  ملاك ارزيابي

رديف  اليتععنوان ف
امتياز  

كسب 
  شده

تعداد صفحات بازديد شده توسط دانشجو منطبق با تعداد   1   امتياز40  
  .ستاد باشدصفحات پيش بيني شده توسط ا

  

تعداد فايل هاي در يافت شده توسط دانشجو   امتياز30   منطبق با   2
در صورت عدم  .تعداد فايل هاي پيش بيني شده استاد جهت دريافت باشد

كسب امتياز از 
  رديف يك

  

    .دانشجو در نظر سنجي شركت كرده   امتياز5   باشد  3

انجام تكليف يك و دو : مثلا  4
  در نيمه اول نيمسال

    نجام شده باشدتكاليف درست و كامل در زمان مقرر ا   امتياز40

انجام آزمون شماره يك : مثلا   امتياز40   5
  پس از مطالعه فصل يك

در امتحان آنلاين يا حضوري پايان ترم و ميان ترم نمره
  براي سنجش ها  .قبولي كسب كرده باشد

  

ه صورت در كلاس حل مساله و يا فضاي مشاركتي   امتياز15   ب  6
  .فعال حضور داشته باشد

  

  مجموع امتيازات   امتياز90 – 100      7

 
  .) مي توانند جايگزين هم باشند يعني ارائه يكي از آنها كافي مي باشد5 و 4 و همچنين موارد 2 و 1موارد  1(
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